附件1：
新乡学院文明科室标准
一.积极组织科室成员参加各类政治理论学习，努力提高科室成员政治理论素质和业务能力，积极参加学校组织的各项集体活动。（20分）

二.工作作风好、工作效率高。科室成员爱岗敬业，认真钻研业务技术，业务水平高，工作作风扎实，态度勤恳, 措施有力，讲究实效；科室成员之间相互团结，分工明确，合作融洽；每位职工的工作积极性和工作能力得到充分调动和发挥，按时按质按量完成各项工作任务。（30分）

三.行为规范、工作有序。各项工作有章可循，程序规范公开，认真接受群众监督, 无违章违纪和不廉洁行为发生；举止文明，待人热情，服务周到；工作时间不做与工作无关的事, 不串办公室闲聊。（30分）

四.严格遵守劳动纪律，无迟到、早退和无故缺席、旷工行为；（10分）

五.办公场所清洁卫生, 无乱扔、乱画、乱挂、乱放、乱倒的不整洁行为, 办公用品摆放整齐有序,营造健康文明的办公环境。（10分）

附件2： 
 新乡学院文明实验室（机房）标准
一.常规项目标准： 

1．有按照《高校实验室工作规程》基本要求制订的“实验室建设与管理标准”； 

2．有“体制与管理、实验教学、仪器设备、实验队伍、环境与安全、管理规章制度”的工作档案； 

3．有教学任务饱满的教学计划、实验课表及学生实验人时数的记录； 

4．有实验项目管理材料（显示实验名称、专业、组数及每组实验人数，主要设备名称、型号规格、数量以及材料消耗额等）； 
5．有实验原始数据记录、实验报告或实验技术、实验装置改进的记录； 

6．现有仪器设备（固定资产）完好率不低于80%； 

7．仪器设备的固定资产账、物、卡相符率达到100%； 

8．有实验室岗位职责文件、岗位日志等； 

9．实验室无破损、无危漏，实验台凳架无破损，门窗玻璃锁搭扣完整无损； 

10．实验室通风、照明、控温等设施完好，电、水、气、风布局安全； 

11．实验室有防火、防爆、防盗、防破坏的基本设施； 

12．实验操作室、工作室分开，实验室及走廊没有存放自行车及生活用品； 

13．实验室整洁卫生（设备仪器整齐；桌台、仪器无灰尘；地面无积水、无纸屑、无烟头、无尘土；墙面、门窗、天花板及管道、线路、开关板上无积灰尘及蜘蛛网等）； 

14．实验室设备管理制度、安全制度、学生实验守则上墙； 

15．实验室各岗人员遵守宪法、法律和职业道德，为人师表。 

二.特殊项目标准： 

16．有精密、大型仪器设备（10万元以上）管理人员和技术档案、使用记录； 

17．有特殊技术安全措施（有高压容器、易燃与助燃气瓶、放射性同位素、有害射线、易燃、剧毒等设备的存放、许可、监测、领用等管理办法）； 

18．有实验室三废（废气、废液、废渣）处理措施。 

三.加分项目标准： 

19．对能够充分挖掘现有仪器设备潜力，重视维护维修、功能开发、改造升级、延长寿命的工作的实验室；或对自制新型教学、科研仪器设备，并经技术鉴定合格后登记的实验室； 

20．对在申请购置、使用管理、维护维修、技术改造、报损报废等工作中作出突出成绩的实验室。 

四.一票否决项目标准： 

21．对在申购时所标定的实验室可用期内不能正常运转的实验室； 

22．对在申请购置、使用管理、维护维修、技术改造、报损报废等工作中有失职行为的实验室。 

附件3：
新乡学院文明家庭标准
一.热爱祖国、关心集体、遵纪守法

家庭成员热爱祖国，坚持党的基本路线，自觉遵守国家法律法规，无违法违纪行为，能正确处理国家、集体和家庭的关系，积极参加业余文化生活、体育活动，关心他人，乐于助人，邻里团结。

二.爱岗敬业、热心公益、奉献社会

家庭成员积极参加本单位组织的各种政治理论和科学文化知识的学习。在岗人员做到工作认真负责，积极投身改革，刻苦钻研业务知识，有创新意识和开拓精神，热心公益事业，在文明建设中起好模范带头作用。

三.计划生育、夫妻和睦、尊老爱幼

家庭和睦，男女平等，尊老爱幼，民主和谐，夫妻之间互敬、互爱、互信、互勉、互助、互让、互谅、互慰，自觉执行国家计划生育政策，弘扬家庭美德，在促进家风、民风和社会风气健康发展上作出积极贡献。

四.保护环境、勤俭持家、移风易俗

家庭成员遵守社会公德，移风易俗，自觉抵制腐朽、没落的思想意识。家庭成员合理分担家务劳动，勤俭持家，反对铺张浪费，民主管理家庭经济，讲究卫生，文明礼貌，家庭环境整洁、优美，生活方式健康、文明、科学，在社区建设中能起模范带头作用。

五.邻里团结、教育子女、健康生活

与邻里互遵、互助、互让、互谅。教育子女学会求知、学会劳动、学会自立、学会做人，培养子女各方面的能力，使其得到全面发展，成为对社会有用的人。合理膳食、适量运动、心理平衡、文明生活。

附件4：
新乡学院饮食服务中心文明窗口标准

一．加工、经营场地干净、卫生，无纸屑、杂物，餐饮工作人员衣装整洁，持有卫生健康证。（10分）
 二．食品原材料储存、加工、出售等符合食品安全有关规定。（10分）
三．不出售过期和霉变食品，没有发生食品安全事件。（20分）
四．执行大宗食品（主要为米、面、油、盐）统一采购和主要副食品登记、索证、定点、定人供给制度。（20分）
五．经营户和供应商无欠账行为，与消费群体（主要指学生）无吵闹、打架斗殴现象。（10分）

六．讲信誉守合同，服从上级和有关管理人员管理，没有违法乱纪、不服从管理的现象。（10分）
七．能够按时足额缴纳有关费用。（10分）
八．能正确使用经营场所和水、电、暖、气，且没有发生安全事故。 （10分）
附件5：
新乡学院文明宿舍标准

一.宿舍卫生

1. 墙壁：天花板、墙壁干净，无明显污痕、蛛网等；

2. 床铺：铺面平整、被褥干净，被、枕、衣叠放整齐，归于靠墙一侧，床下鞋及其它物品摆放有序；

3. 地面、窗台：地面干净，无纸屑、污物和水渍，门框及窗台无灰尘，玻璃干净明亮；

4. 物品：书架、行李架内物品摆放整齐；

5. 桌椅：摆放整齐，桌面干净无杂物；

6. 门口：宿舍门口无堆积垃圾、杂物，无污水；

7. 宿舍成员个人卫生良好，宿舍平时卫生状况良好。

二.宿舍文化

1. 宿舍文化要求朴素、大方，品味高雅，有特色；

2. 宿舍管理制度健全；

3. 宿舍墙壁上无乱张贴现象。

三.宿舍学习

1. 宿舍成员学习目的明确，注重科学文化素养培养；

2. 宿舍学习气氛浓厚，宿舍成员学习成绩优良；

3. 本学期内无违纪现象。

四.文明修养

1. 有积极向上的氛围；

2. 成员间融洽相处，互相友爱；

3. 宿舍成员自觉遵守学校各项规章制度，按时作息。

五.安全秩序

1. 宿舍成员树立“安全第一”的思想；

2. 遵守作息制度，按时熄灯，熄灯后无乱喊乱叫影响他人休息现象；

3. 无喝酒、打麻将现象；

4. 宿舍内无私扯电线，违章使用电器等现象；

5. 无打架斗殴现象，无男女互串宿舍现象。

六.体育锻炼

1. 宿舍成员积极参加体育锻炼；

2. 宿舍成员身体健康，心理素质良好。

附件6：
新乡学院文明教室标准

一.教室边的走廊、过道无异物，无积水，两边瓷砖干净，扶栏上无异物，无粉笔字迹。（5分）

二.教室门干净无尘，窗台、槽干净无尘，窗户干净明亮，管上无尘，灯罩上无尘，灯座上无尘。（10分）

三.黑板干净无粉笔字迹（后黑板班刊除外），黑板槽内无尘无积水，四边无尘，电视机及框架无尘。（10分）
四.桌椅摆放整齐，桌面无摆放物品，桌边无乱贴现象，无尘，课桌内书物摆放整齐。（10分）

五.地面干净、整洁，无泛黄，无积水口香糖、痰迹等。（10分）
六.劳动工具一律放在后门一角，且摆放整齐，垃圾篓内无垃圾且干净无垢。（10分）

七.教室内墙面干净，无乱写乱画，无乱张贴。教室无异味，无损坏公物现象。（15分）
八.教师天花板、墙角无蜘蛛网（包括门后及墙角）。（10分）
九.课桌面、窗台上不准摆放茶杯、雨伞、饭盆等私人物品。（5分）
十.讲台台面要干净，座次表张贴整齐，自己清楚，讲台内物品摆放整齐、干净，有教室卡。（5分）

十一.教室内奖状张贴整齐，布局合理，无灰尘、无蜘蛛网。（10分）
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